ISTITUTO COMPRENSIVO DI PALMANOVA

SCUOLE DELL’INFANZIA, PRIMARIE E SECONDARIA DI 1° GRADO

Comuni di Palmanova, Santa Maria la Longa, Trivignano Udinese e Visco
Via Dante Alighieri, 3 - 33057 PALMANOVA - Tel. 0432/928379 — fax 0432/924524 - Cod. Min.: UDIC83300B - C.F. 90011210300

e-mail: udic83300b@istruzione.it — PEC: udic83300b@pec.istruzione.it

Al personale docente e ATA
dell'IC di Palmanova

Informativa ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13, del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE

La presente informativa viene resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, detto anche
GDPR.

Titolare del trattamento
Titolare del trattamento & I'lstituto nel suo complesso, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico
Matteo Tudech. | dati di contatto del titolare sono esplicitati nell'intestazione del presente documento.

Finalita del trattamento

| dati personali anche particolari (ex dati sensibili), sono trattati dal titolare per la costituzione e la
gestione del rapporto di lavoro o di collaborazione, alla gestione dei dati fiscali, previdenziali ed
assicurativi, nonché agli adempimenti in materia di sicurezza del lavoro ed a quanto stabilito da leggi,
contratti e regolamenti aziendali, e nello svolgimento delle attivita connesse.

Base giuridica del trattamento

La base giuridica del trattamento risiede nella fattispecie che il trattamento &€ necessario per la stipula di
un contratto di cui l'interessato € parte o all’esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta
dello stesso, nonché nel fatto che il trattamento & necessario per I'esecuzione di un compito di interesse
pubblico o connesso allo svolgimento di funzioni istituzionali di cui € investito il titolare.

Natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati e conseguenze del mancato
conferimento dei dati

Il conferimento dei dati da parte dell'interessato & obbligatorio ai fini del perfezionamento del contratto; il
mancato conferimento dei dati comporta I'impossibilita di stipulare il contratto di assunzione o di
collaborazione o di dare seguito ad alcuni degli adempimenti connessi.

Modalita del trattamento

In relazione alle finalita sovraesposte i dati sono oggetto di trattamento informatico e cartaceo.

| dati verranno inseriti nelle scritture e nei registri obbligatori per legge e verranno trasmessi agli Istituti
previdenziali ed agli uffici finanziari in ottemperanza a quanto previsto dalla legge .

Tutte le operazioni di trattamento dei dati sono attuate in modo da garantire l'integrita, la riservatezza e
la disponibilita dei dati personali

Ambito di comunicazione dei dati
Lo svolgimento delle operazioni di trattamento comporta che i dati possano venire comunicati o portati a
conoscenza da parte di soggetti esterni all’ente, che possono agire in regime di autonoma titolarita
oppure essere designati in qualita di responsabili del trattamento.
| dati raccolti sono altresi trattati dal personale del titolare, che agisce sulla base di specifiche istruzioni
fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.
| dati potranno essere comunicati oppure portati a conoscenza dei seguenti soggetti:

= amministrazioni pubbliche centrali e locali, in adempimento ad obblighi previsti da leggi, da

regolamenti o dalla normativa comunitaria;
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= amministrazioni certificanti in sede di controllo delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi del
DPR 445/2000;

= organi preposti al riconoscimento della causa di servizio / equo indennizzo, ai sensi del DPR

461/2001;

organi preposti alla vigilanza in materia di igiene e sicurezza sul lavoro (D.Lgs. 81/2008);

enti previdenziali e assistenziali;

casse e fondi di previdenza sanitaria integrativa;

servizi sanitari competenti per le visite fiscali e per I'accertamento dell'idoneita al lavoro o alle

specifiche mansioni affidate;

= organizzazioni sindacali;

» Ordinario Diocesano per il rilascio dell'idoneita allinsegnamento della Religione Cattolica ai

sensi della Legge 18 luglio 2003, n. 186;

organi di controllo;

revisori dei conti;

agenzia delle entrate;

MEF e INPDAP;

Presidenza del Consiglio dei Ministri;

Avvocatura dello Stato;

banche o istituti di credito eventualmente incaricati di procedere alla corresponsione della

retribuzione;

soggetti erogatori di buoni pasto o di buoni mensa;

soggetti erogatori di formazione professionale ed addestramento;

soggetti incaricati della gestione della vigilanza e di sistemi di allarme;

ordini, collegi professionali e associazioni di categoria;

societa o soggetti incaricati della gestione o manutenzione dei sistemi informativi;

operatori di telecomunicazioni;

internet service provider;

societa di web e mail hosting;

gestori di piattaforme in cloud;

Poste Italiane S.p.A.;

fattorini e aziende di recapito;

ad altri soggetti ai quali 'accesso ai dati personali sia consentito, come ad esempio alle forze di

polizia o all’autorita giudiziaria.

Tempo di conservazione dei dati

| dati verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione
digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni
scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale
degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali.

Responsabile della protezione dei dati
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) € il dott. Gianluca Rubinato raggiungibile alla mail :

dpo@rbb-legal.it

Diritto di reclamo

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati a loro riferiti avvenga in violazione di quanto
previsto dal GDPR hanno il dirito di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del
Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento).
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Diritti degli interessati di cui agli artt. 15, 16, 17 18, 20, 21 e 22 del REG. UE 2016/679

La informiamo che in qualita di interessato, oltre al diritto di proporre reclamo ad un’Autorita di controllo,
ha anche i diritti di seguito elencati, che potra far valere rivolgendo apposita richiesta scritta al Titolare
del trattamento e/o al Responsabile del trattamento.

Diritto di accesso

L’interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia 0 meno in corso un
trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal caso, di ottenere I'accesso ai dati personali e alle
informazioni riguardanti il trattamento.

Diritto di rettifica

L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti che
lo riguardano senza ingiustificato ritardo. Tenuto conto delle finalita del trattamento, l'interessato ha |l
diritto di ottenere lintegrazione dei dati personali incompleti, anche fornendo una dichiarazione
integrativa.

Diritto alla cancellazione (diritto all’oblio)

L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo
riguardano senza ingiustificato ritardo e il titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellare senza
ingiustificato ritardo i dati personali.

Diritto di limitazione del trattamento

L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento quando
ricorre una delle seguenti ipotesi:

a) linteressato contesta l'esattezza dei dati personali, per il periodo necessario al titolare del
trattamento per verificare I'esattezza di tali dati personali;

b) il trattamento ¢ illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede invece
che ne sia limitato I'utilizzo;

c) benché il titolare del trattamento non ne abbia piu bisogno ai fini del trattamento, i dati personali sono
necessari all'interessato per I'accertamento, I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria;

d) l'interessato si € opposto al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, in attesa della verifica in
merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli
dell'interessato.

Diritto alla portabilita dei dati

L'interessato ha il diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo
automatico i dati personali che lo riguardano forniti a un titolare del trattamento e ha il diritto di
trasmettere tali dati a un altro titolare del trattamento senza impedimenti da parte del titolare del
trattamento cui li ha forniti.

Nell'esercitare i propri diritti relativamente alla portabilita dei dati a norma del paragrafo 1, l'interessato
ha il diritto di ottenere la trasmissione diretta dei dati personali da un titolare del trattamento all'altro, se
tecnicamente fattibile.

Diritto di opposizione

L'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione
particolare, al trattamento dei dati personali che lo riguardano ai sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettere
e) o f), compresa la profilazione sulla base di tali disposizioni.

Diritto di non essere sottoposto a processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione
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L'interessato ha il diritto di non essere sottoposto a una decisione basata unicamente sul trattamento
automatizzato, compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che lo riguardano o che incida in
modo analogo significativamente sulla sua persona.

Il Dirigente scolastico
Matteo Tudech
firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.Igs. n. 39/1993”

Per presa visione
L’interessato

Assunzione di responsabilitd ai sensi art. 28 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) per
dipendenti e collaboratori

lo sottoscritto/a, .....c.oovvviiii i yinqualitadic...o.oooo

in servizio presso I'I.C. PALMANOVA alla luce di quanto prescritto dal documento denominato
“Modello Organizzativo e Disposizioni Operative per I'adeguamento al GDPR” e dai Registri ad esso
allegati, emessi dall’lstituto in data 26 luglio 2018 e pubbilicati sul Sito di Istituto, con riferimento ai dati
messi a mia disposizione per ragioni professionali assumo piena responsabilita di uso proprio, di
riservatezza e di custodia con la cura del buon padre di famiglia; tale assunzione di responsabilita vale
per lintero periodo di mia permanenza nell'lstituto e comprende, con riferimento ad archivi e/o
dispositivi personali eventualmente utilizzati, anche la corretta cancellazione dei dati e/o lo smaltimento
al termine del periodo di utilizzo/funzionamento.

Data e Firma di assunzione di responsabilita
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