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Circolare n. 2                    Palmanova, 14 settembre 2023 
 

Ai genitori degli alunni di ogni ordine e grado 
Al personale docente di ogni ordine e grado 

Al personale ATA 
Al DSGA 

Loro SEDI 
 
 

OGGETTO: disposizioni per l’ingresso ai plessi ad inizio lezioni 
 
In merito all’oggetto si forniscono le seguenti indicazioni: 

 SCUOLA DELL’INFANZIA 

dalle ore 8:00 alle ore 9:00 i bambini vengono accolti dai collaboratori scolastici al portone 

d’ingresso dell’edificio e, dai docenti in servizio alle ore 7:55, negli spazi interni predisposti; 

 SCUOLA PRIMARIA 

5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, cioè alle ore 7:55, gli alunni vengono accolti dai 

collaboratori scolastici al portone d’ingresso dell’edificio (se la scuola è recintata) e, dai docenti 

in servizio alle ore 7.55, negli spazi esterni appositamente stabiliti per ogni classe. 

Alle ore 8:00 ogni classe, con il rispettivo docente della prima ora, senza attendere i ritardatari, 

entrerà nell’edificio e si recherà in ordine nella propria aula; 

 SCUOLA SECONDARIA 

5 minuti prima dell’inizio delle attività didattiche, cioè alle ore 7:55, gli alunni dovranno disporsi 

in ordine negli spazi assegnati a ciascuna classe nel piazzale della scuola, assistiti dai docenti e 

dai collaboratori scolastici. 

Alle ore 8:00 ogni classe, con il rispettivo docente della prima ora, senza attendere i ritardatari, 

entrerà nell’edificio e si recherà in ordine nella propria aula. 

L’accesso al piazzale della scuola è consentito anche prima delle 7:55, ma si ricorda che solo 

da quell’ora l’area diventa di pertinenza scolastica con la relativa sorveglianza. 

Si raccomanda la massima attenzione nel transito pedonale al cortile in quanto l’accesso è 

consentito anche alle auto del personale scolastico. 

Si chiede ai genitori di non sostare nel cortile e nelle pertinenze della scuola per motivi di 

sicurezza. 

 

Firmato digitalmente da MATTEO TUDECH



Per tutti gli ordini scolastici valgono inoltre le seguenti disposizioni: 

 nessun ingresso è consentito anticipatamente alle aree di pertinenza scolastica se non in 

presenza di un progetto di pre-accoglienza; 

 in caso di attività extracurricolari pomeridiane, gli alunni dovranno aspettare il docente 

all’ingresso dell’edificio ed entreranno all’ora di inizio stabilita; 

 come previsto nel comma 5 dell’art. 29 del CCNL scuola 2006-2009, riconfermato dal CCNL 

scuola 2016-2018, “Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono 

tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli 

alunni medesimi”. 

 

Cordiali saluti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Matteo Tudech 
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